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Datum der Ausstellung verpflichtend 

Adresse der Trägerorganisation verpflichtend 

Grunddaten: 

• Angaben zur Person 

• Zeitraum des Engagements 

• Funktion der/des Ehrenamtlichen 

• Umfang des Engagements 

• Wohnort der/des Ehrenamtlichen 

verpflichtend 

Angaben zu den Zielen und Aufgaben der Trägerorgani-
sation 

optional 

Allgemeine Tätigkeitsbeschreibung: 

• Arbeitsbereich – ggf. im Präsens 

• Konkrete Arbeitsschwerpunkte 

• Besonderheiten des Engagements  (z.B. Leitungsauf-
gaben) 

verpflichtend 

Kompetenzfelder: 

• Fachwissen (z.B. kaufmännisches Wissen, handwerkli-
che, pädagogische oder psychologische Fähigkeiten 
etc.) 

• Schlüsselqualifikationen (Team- und Kommunikations-
fähigkeit, Kreativität und Abstraktionsvermögen sowie 
Leistungsfähigkeit) 

• Teilnahme an Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen 

optional 

Danksagung,  
ggf. auch mit Angaben zur Bedeutung des Engagements für 
die Trägerorganisation und/oder Zielgruppe 

verpflichtend 
 

Unterschrift(en) einer Person der Leitungsebene 
(mit Angabe der Funktion) 

verpflichtend 

Angabe einer Referenzadresse 
(inklusive Telefonnummer) 

verpflichtend 


