DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e.V.
Servicestelle Ehrenamt

Checkliste Infoabend fir Interessierte

Vorbereitung

Deutsches
Rotes
Kreuz

Was

Wer X

Alle aktiven Mitglieder/ Beteiligte Gber die geplante Aktion
informieren bzw. evtl. einladen

N

Pressemitteilung, Homepage, usw.

Interessenten einladen (telefonisch, evtl. Einladung mit ggf.
Wegbeschreibung verschicken)

Termin Uberlegen (abends ca. 2-3 Stunden)

ok

Klaren wer den Informationsabend vorbereitet (ca. 2
Personen)

o

Prasentation Uber DRK und KV/OV

~

Raumlichkeiten ansprechend gestalten (evtl. Tische schén
eindecken)

Getranke und evtl. kleinen Snack organisieren (Schnittchen,
Kekse...)

Infomaterial organisieren, bzw. erstellen (Flyer, Infomappe,
Aufgabenprofile...)

Durchfihrung

Was

Wer X

Pinktlich vor Ort sein

alle

Interessenten personlich begrifen

Vorstellungsrunde

BN

Uber DRK und Gliederung informieren, Aufgaben vorstellen,
bei Interesse Aufgabenprofil aush&ndigen, bzw. Aufgabe
erlautern

Zeit fur Fragerunde einrdumen

R&aumlichkeiten zeigen

Auf Winsche eingehen

©No O

Bei Interesse weitere Termine vereinbaren zum
Dienstabend, zum Schnuppern oder Einzelgesprach

Nachbereitung

Mitglieder informieren, Integrationsmafinahmen einleiten,
Schnuppermdglichkeiten organisieren

Kontakt zu Interessierten aufrechterhalten, zu neuen Terminen einladen
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